REPUBLIKA HRVATSKA _
VUKOVARSKO-SRIJEMSKA ZUPANIJA
DJECJI VRTIC HLAPIC CERNA

KLASA: 401-01/25-01/1
URBROJ: 2196-11-01-25-4
Cerna, 01. rujna 2025.

Na temelju ¢lanka 55. Statuta Djecjeg vrtica Hlapi¢ Cerna, a u svezi s odredbama Zakona o
fiskalnoj odgovornosti (,,Narodne novine“ broj 111/18, 83/23) i odredbama Uredbe o
sastavljanju i predaji Izjave o fiskalnoj odgovornosti i izvjestaja o primjeni fiskalnih pravila
(,Narodne novine* broj 95/19) ravnateljica Dje¢jeg vrti¢a Hlapié¢ Cerna donosi

PROCEDURU IZDAVANJA I OBRACUNAVANJA PUTNIH NALOGA

Clanak 1.

Ovom procedurom propisuje se nacin i postupak izdavanja i obradunavanja naloga za sluzbena
putovanja djelatnika Djecjeg vrtiCa Hlapi¢ Cerna zaposlenih na odredeno i/ili neodredeno
vrijeme.

Clanak 2.

Djelatnik/ca Dje¢jeg vrtica Hlapi¢ Cerna duZna/an je prije odlaska na sluzbeni put 1. dan
neposredno prije puta (na dulje relacije) a na krace relacije na sam dan puta, a nakon odobrenja
ravnateljice, popuniti putni nalog.

Clanak 3.
Po povratku sa sluzbenog puta zaposlenik je duZan u roku od tri dana od zavrsetka sluZzbenog
puta u raCunovodstvo predati putni nalog s popratnom dokumentacijom na daljnju obradu.

Clanak 4.
Uz putni nalog potrebno je priloZiti:
-potvrdu/uvjerenje o sudjelovanju na stru¢nom skupu (seminaru i sl.),
-putnu kartu ukoliko je odobren javni prijevoz,
-ra¢une vezane za sluzbeno putovanje (smje$taj i sl.).

Clanak 5.
Ukoliko je odobreno koritenje osobnog automobila, na poledini putnog naloga (rubrika
prijevozni tro$kovi) potrebno je upisati broj prijedenih kilometara.

Clanak 6.
Postupak izdavanja naloga za sluZbeni put, obradun i isplata provodi se po sljedeéoj proceduri:
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Clanak 7. -
Izrazi koji se koriste u ovoj Proceduri za osobe u muskom rodu upotrijebljeni su neutralno i
odnose se na muske i Zenske osobe.

Clanak 8.
Ova Procedura stupa na snagu danom donoSenja, a objavit ¢e se na sluzbenoj internetskoj
stranici Dje¢jeg vrtica Hlapi¢ Cema.




